
wir haben dein Interesse geweckt?

Dann sende Deine PDF-Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail  
an unsere Ausbildungsleitung Frau Jasmin Schmitt. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

memo AG ∙ Am Biotop 6 ∙ 97259 Greußenheim  
E-Mail bewerbung@memo.de ∙ Telefon 09369 905-141  

Bitte beachte die Hinweise zur Verarbeitung der Daten, die Du im Rahmen 
Deiner Bewerbung an uns übermittelst, unter www.memoworld.de/datenschutz/. 

www.memo.de ∙ www.memolife.de ∙ www.memo-werbeartikel.de ∙ www.memoworld.de

Das solltest du mitbringen:

•	 Erfolgreicher Schulabschluss  
(mindestens guter mittlerer Bildungsabschluss)

•	 Gute bis sehr gute Leistungen in Mathe, Deutsch und Englisch
•	 Gute EDV-Kenntnisse und Freude an der PC-Arbeit
•	 Spaß am Umgang mit Daten und Zahlen
•	 Hohe Team- und Kommunikationsfähigkeit
•	 Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Die memo AG ist der führende 
nachhaltige Versender rund um 
Büro, Schule, Haushalt sowie  
Freizeit mit über 20.000 umwelt-  
und sozialverträglichen Produkten.

Seit über 30 Jahren richten wir unser 
gesamtes Handeln konsequent an 
den Prinzipien der Nachhaltigkeit 
aus, dafür wurden wir bereits 
mehrfach ausgezeichnet. 

Wir bieten dir:

•	 Eine umfassende Berufsausbildung in einem expandierenden 
Unternehmen und Vorreiter im nachhaltigen Online-Handel

•	 Ein angenehmes Betriebsklima in einem vielfältigen Team
•	 Gründliche Einarbeitung durch erfahrene und motivierte Kollegen

Deine Aufgaben:

•	 Arbeitsbereich „Einkauf + Produktmanagement“
•	 Einholung, Prüfung und Vergleich von Angeboten
•	 Bearbeitung und Abwicklung von Bestellungen
•	 Bereitstellung, Aufbereitung und Pflege von 

Artikeldaten
•	 Planung, Koordination, Vermarktung und Kontrolle 

von Produkteinführungen
•	 Mitwirken bei Planung, Organisation und 

Koordination von Azubi-Projekten
•	 Intensive Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen

•	 Außerdem schnupperst Du in andere Abteilungen  
wie z.B. Buchhaltung, Marketing und Logistik hinein

wir suchen: auszubildende (m/w/d)
Kaufmann/-Frau für Büromanagement

ab September 2024


